
康彼斯線上員工申請簽核
使用說明

申請請假

申請加班

忘記打卡



忘記打卡
查看忘記打卡人員記錄列表

點擊上方按鈕即可查看
目前忘記打卡的人員
記錄列表一覽

1

2 列表預設為同意，也可以點擊
列表上的退回按鈕，退回此件申請並註明退回原因。

1

2



申請加班
查看申請加班人員記錄列表

點擊上方按鈕即可查看
目前申請加班的人員
記錄列表一覽

1

2 列表預設為同意，也可以點擊
列表上的退回按鈕，退回此件申請並註明退回原因。

21



申請請假
查看申請請假人員記錄列表

點擊上方按鈕即可查看
目前申請請假的人員
記錄列表一覽

1

2 列表預設為同意，也可以點擊
列表上的退回按鈕，退回此件申請並註明退回原因。

3 可以點擊附件查看求職者上傳的請假証明或文件。

2

3

1




